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Komu je kurz určen 

Uživatelům, kteří již pracují v Excelu a zjistili, že na některé úlohy jim Excel zkrátka nestačí, procesy 

dlouho trvají, počet řádků není dostatečný apod…  

Kurz je vhodný zejména pro ty uživatele, kteří potřebují v Excelu vyhodnocovat větší objemy 

finančních, obchodních nebo třeba logistických dat. 

Co se na kurzu naučíte  

Během kurzu se naučíte, jak jednoduše využít Editor dotazů Power Query k transformaci a tvarování 

dat.  

Osnova 

Úprava dotazů Power 

Query 

- Úvod 

- Nástroje Microsoft pro zpracování dat 

- Dostupnost pro Excel a Power BI 

- Power Query Editor 

- Načítání dat 

- Různé zdroje dat – text, Excel, Access, IS firem 

- Kontrola a odstranění chyb v datech 

- Aktualizace dat 

- Úprava a zpracování dat 

- Rozpoznání a změna typu dat 

- Změna pořadí a názvů sloupců 

- Sloučení a rozdělení sloupců 

- Řazení a filtrování dat 

- Seskupení dat a souhrny 

- Transpozice řádků a sloupců 

- Přidání vlastních sloupců a vzorců 

- Vložení hodnot a tabulek 

- Sloučení a připojení dotazů 

- Změny v použitém postupu kroků 

- Ukládání do MS Excel, případně pro Power BI 

 

Zahájení kurzu: dle domluvy 9:00   U1 Začátečník 

Ukončení kurzu: dle domluvy 13:30   U2 Mírně pokročilý 

Rozsah výuky: 4 hodiny (60 minut)  U3 Středně pokročilý 

Místo konání: Tábor, U Bechyňské dráhy 1505  U4 Pokročilý 

Druh: Počítačové vzdělávání  U5 Expert 

Lektor: Tým GLOBIS  

Vstupní znalosti 
v rozsahu kurzu: 

Excel pro středně pokročilé 
 

Navazující kurz: Power BI  

Cena kurzu za osobu 
bez DPH / s DPH 

2 100 Kč/2 541 Kč 
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